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§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

Niniejszy Regulamin okresla zasady, warunki oraz tryb naboru i uczestnictwa w projekcie
,Podlaski Przemyst 4.0”, nr FEPD.01.05-1Z.00-0087/23, realizowanym w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Priorytet | ,Badania i
innowacje”, Dziatanie 1.5, Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw”.
Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej pochodzgcych

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze srodkéw krajowych.

Liderem Projektu jest Polski Klaster Budowlany Prosta Spdtka Akcyjna z siedzibg

w Biatymstoku (15-143), ul. Putkowa 11, wpisany do rejestru przedsiebiorcéw KRS pod nr
0001030684.

Partnerem Projektu oraz Realizatorem Wsparcia (naboru i wsparcia szkoleniowo-
doradczego) jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg

w Biatymstoku (15-143), ul. Putkowa 11, wpisane do KRS pod nr 0000221615.

Biuro Realizatora Wsparcia, odpowiedzialne za nabér i obstuge uczestnikow, znajduje sie
pod adresem: ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok.

Wszelkie zapytania dotyczgce naboru nalezy kierowac¢ na adres e-mail:
pp40@polskiestowarzyszenie.pl lub telefonicznie pod numer 85 652-61-07.

Projekt realizowany jest w okresie od 24 maja 2024 r. do 30 czerwca 2027 r., a dziafania
w ramach naboru bedg prowadzone do wyczerpania alokacji srodkéw lub do dnia 30
kwietnia 2027 r., w zaleznosci od tego, co nastgpi wczesnie;j.

Celem gtéwnym Projektu jest poprawa warunkéw do rozwoju mikro-, matych i srednich
przedsiebiorstw z wojewddztwa podlaskiego poprzez wzmocnienie ich potencjatu i
podniesienie jakosci $wiadczonych ustug w zakresie wdrazania rozwigzan Przemystu 4.0.
Niniejszy Regulamin stanowi podstawowy dokument okreslajgcy zasady uczestnictwa
w Projekcie oraz stanowi zatgcznik do Umowy o udzielenie wsparcia zawieranej
pomiedzy Realizatorem Wsparcia a zakwalifikowanym Przedsiebiorca.

Regulamin wraz z zatgcznikami jest dostepny w Biurze Realizatora Wsparcia oraz na
stronie internetowej Projektu: https://pp40.pl/.

§ 2. Stowniczek pojec
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa pojeciach wymienionych ponizej nalezy je rozumieé

w sposOb okreslony w niniejszym paragrafie:

1.

Dane osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), przetwarzane
w celu rekrutacji, realizacji i monitorowania Projektu.


mailto:pp40@polskiestowarzyszenie.pl
https://pp40.pl/
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2. Dokumenty rekrutacyjne —kompletny, poprawnie wypetniony i podpisany zestaw
dokumentéw niezbednych do zgtoszenia udziatu w Projekcie, wymagany zgodnie
z niniejszym Regulaminem i ogtoszeniem o naborze.

3. Lider Projektu —Polski Klaster Budowlany Prosta Spétka Akcyjna z siedzibg w Biatymstoku,
bedacy Liderem projektu ,Podlaski Przemyst 4.0”.

4. Partner, Realizator Wsparcia —Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
z siedzibg w Biatymstoku, odpowiedzialne za nabér, realizacje wsparcia szkoleniowo-
doradczego oraz obstuge uczestnikow Projektu (dalej Realizator Wsparcia).

5. MSP (mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo)! — przedsiebiorstwo spetniajace kryteria
okreslone w Zataczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r., tj.:

a) mikroprzedsiebiorstwo — zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikéw i o rocznym
obrocie lub bilansie rocznym nieprzekraczajgcym 2 min EUR,

b) mate przedsiebiorstwo — zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw i o rocznym
obrocie lub bilansie rocznym nieprzekraczajgcym 10 min EUR,

c) Srednie przedsiebiorstwo — zatrudniajgce mniej niz 250 pracownikdéw i o rocznym
obrocie nieprzekraczajagcym 50 min EUR lub bilansie rocznym nieprzekraczajacym 43
min EUR.

6. Pomoc de minimis —pomoc udzielana zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, ktérej tgczna wartosé brutto
dla jednego przedsiebiorstwa nie przekracza 300 000 EUR w okresie trzech lat.

7. Projekt — projekt ,,Podlaski Przemyst 4.0”, nr FEPD.01.05-1Z.00-0087/23, realizowany
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Priorytet |
,Badania i innowacje”, Dziatanie 1.5 ,, Wzrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw”.

8. Przedsiebiorca/ Beneficjent Pomocy —mikro, mate lub srednie przedsiebiorstwo, ktére
spetnia warunki uczestnictwa okreslone w niniejszym Regulaminie i zostato
zakwalifikowane do udziatu w Projekcie.

9. Uczestnik— osoba skierowang przez Przedsiebiorce do udziatu w szkoleniu lub innej
formie wsparcia, spetniajgcg warunki okreslone w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w szczegdlnosci:

a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. 22023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r. poz. 878, 1222, 1871 1965),

1 Zgodnie z warunkami okreslonymi w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014, str. 1)
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10.

11.

12.

13.

14.

b) pracownika tymczasowego w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r.

o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1110 oraz z 2024 r.
poz. 1871),

c) osobe wykonujgca prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej
umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie
przepisy dotyczace zlecenia albo umowy o dzieto, jezeli umowe taka zawarta
z pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej
umowy wykonuje prace na rzecz pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy,

d) wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze,

e) wspdlnika w tym partnera prowadzgcego regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcego z niego korzysci finansowe.

f)  Umowa o udzielenie wsparcia —umowa cywilnoprawna zawierana pomiedzy
Realizatorem Wsparcia a Przedsiebiorca, okreslajgca szczegétowe prawa, obowigzki
oraz warunki uczestnictwa w Projekcie.

Wsparcie — pakiet ustug szkoleniowo-doradczych udzielanych Przedsiebiorcom

w ramach Projektu jako pomoc de minimis, obejmujgcy diagnoze potrzeb, doradztwo
oraz/lub szkolenia z zakresu Przemystu 4.0.

Regulamin — niniejszy Regulamin naboru i uczestnictwa w programie szkoleniowo-
doradczym realizowanym w ramach projektu ,Podlaski Przemyst 4.0” wraz z jego
integralnymi zatgcznikami.

Innowacja wprowadzona przez przedsiebiorstwo — oznacza wprowadzenie przez

przedsiebiorce nowego lub znaczaco ulepszonego produktu (wyrobu lub ustugi), procesu

technologicznego, sposobu organizacji pracy lub metody marketingowej, ktére sg nowe
dla danego przedsiebiorstwa, niezaleznie od tego, czy sg nowe dla rynku.

Za innowacje uznaje sie réwniez istotne udoskonalenie dotychczasowych rozwigzan,
ktore poprawia efektywnos¢ dziatania lub jakos¢ oferty przedsiebiorstwa zgodnie z Oslo

Manual 2018 (OECD/Eurostat).

Innowacja wewnatrz przedsiebiorstwa — oznacza nowe lub istotnie ulepszone
rozwigzanie w zakresie produktu, ustugi, procesu, metody organizacyjnej lub
technologicznej, ktére zostato opracowane i wdrozone samodzielnie przez
przedsiebiorstwo, bez zlecania tego procesu podmiotom zewnetrznym. Dziatania
innowacyjne sg prowadzone wewnetrznie przez wspierane przedsiebiorstwo, a
niezlecane innym przedsiebiorstwom lub innym organizacjom badawczym. Obejmuje to
opracowanie oprogramowania, ktdre spetnia te wymagania.

Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu (High-Growth Enterprises) — oznacza

przedsiebiorstwo, ktére spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:
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a) osiggneto Sredni roczny wzrost liczby zatrudnionych wiekszy niz 10% przez okres
trzech lat i posiadaty co najmniej 10 pracownikdw w momencie rozpoczecia tego
wzrostu, lub

b) osiagnety sredni roczny wzrost liczby zatrudnionych wiekszy niz 20% przez okres
trzech lat, niezaleznie od liczby pracownikéw zatrudnionych na poczatku okresu.
Za przedsiebiorstwa wysokiego wzrostu uznaje sie podmioty, ktére w sposéb ciggty
rozwijajg skale dziatalnosci i zwiekszajg swoj potencjat gospodarczy.

15. Miasta srednie tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze — oznaczajg miasta ujete

w wykazie stanowigcym zatgcznik do dokumentu ,,Strategia na rzecz Odpowiedzialnego

Rozwoju do roku 2020 (z perspektywg do 2030)” publikowanym przez Ministerstwo

Funduszy i Polityki Regionalnej, dostepnym na stronie:

https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/strategia-na-rzecz-odpowiedzialnego-

rozwoju.

§ 3. Formy, zakres i harmonogram wsparcia

1. Celem gtéwnym Projektu jest poprawa warunkéw do rozwoju 120 mikro, matych
i $rednich przedsiebiorstw (MSP) z wojewddztwa podlaskiego poprzez wzmocnienie ich
potencjatu i podnoszenie jakos$ci $wiadczonych ustug w zakresie wdrazania rozwigzan
Przemystu 4.0.

2. Projekt realizowany jest w okresie od 24 maja 2024 r. do 30 czerwca 2027 r., a wsparcie
dla przedsiebiorcéw bedzie udzielane w sposdb ciggty, zgodnie z harmonogramem
rekrutacji, jednak nie dtuzej niz do 30 kwietnia 2027 r. lub do wyczerpania alokacji
srodkow.

3. Projekt jest realizowany na terenie wojewddztwa podlaskiego, z poszanowaniem zasad
polityk horyzontalnych Unii Europejskiej, w tym réwnosci szans kobiet i mezczyzn,
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady zréwnowazonego rozwoju.

4. Kazdy Przedsiebiorca zakwalifikowany do Projektu objety jest indywidualng $Sciezka
wsparcia, opracowang na podstawie jego potrzeb zidentyfikowanych w ramach Diagnozy
potrzeb rozwojowych.

5. Diagnoza obejmuje analize sytuacji przedsiebiorstwa pod katem procesow
organizacyjnych i technologicznych, poziomu cyfryzacji i gotowosci do transformacji
cyfrowej, kompetencji kadry zarzadzajacej i pracownikéw, potencjatu do wdrozenia
rozwigzan z obszaru Przemystu 4.0.

6. Wsparcie dla Przedsiebiorcow sktada sie z dwdch czesci:

1) czesci obligatoryjnej — Diagnoza potrzeb, ktérej uczestnictwo jest obowigzkowe dla
kazdego Przedsiebiorcy;


https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/strategia-na-rzecz-odpowiedzialnego-rozwoju
https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/strategia-na-rzecz-odpowiedzialnego-rozwoju
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2) czesci fakultatywnej — Ustugi doradcze? i szkoleniowe, realizowane na podstawie
rekomendacji wynikajgcych z diagnozy. W ramach czesci fakultatywnej dostepne sg
przyktadowe formy wsparcia, w tym:

a) ustugi doradcze —w tym audyt technologiczny, opracowanie strategii

transformacji cyfrowej przedsiebiorstwa, doradztwo w zakresie automatyzacji
i cyfryzacji, mapowanie procesow, doradztwo w zakresie cyberbezpieczenstwa.
Ustugi doradcze obejma co najmniej 20 przedsiebiorstw z regionu.

b) ustugi szkoleniowe — skierowane do wtascicieli, kadry zarzgdzajacej oraz

pracownikéw przedsiebiorstw, obejmujgce rozwdj umiejetnosci w zakresie
inteligentnych specjalizacji, transformacji przemystowej i przedsiebiorczosci
(wedtug rodzaju umiejetnosci: techniczne, zarzadzanie, przedsiebiorczos¢,
ekologiczne i inne) m.in.: szkolenia techniczne zwigzane z automatyzacja,
robotyzacjg, sztuczng inteligencja i analizg danych, szkolenia z zakresu
zarzadzania innowacjami i cyfrowa transformacjg, szkolenia dotyczace
przedsiebiorczosci, kompetencji menedzerskich i ekologicznych, szkolenia
wspierajgce wdrazanie rozwigzan Przemystu 4.0. Szkoleniami zostanie objetych
co najmniej 120 przedsiebiorstw z wojewddztwa podlaskiego.

Wskazane powyzej formy wsparcia majg charakter przyktadowy i mogg by¢ rozszerzane

w trakcie realizacji Projektu, w zaleznosci od potrzeb zgtaszanych przez Przedsiebiorcéw

lub uczestnikdw.

7. Szczegotowa lista i tematyka szkolen oraz ustug doradczych, a takze planowany
harmonogram ich realizacji, bedg publikowane na stronie internetowej Projektu. Lista
ma charakter otwarty i moze ulega¢ modyfikacjom w trakcie trwania Projektu.

8. Ostateczny zakres, forma i liczba ustug przyznanych danemu Przedsiebiorcy uzaleznione
sg od wynikéw diagnozy potrzeb, dostepnosci srodkdw oraz warunkdw okreslonych
w Regulaminie i umowie o udzielenie wsparcia.

9. Poszczegdélne formy wsparcia mogg by¢ realizowane w formie stacjonarnej, zdalnej
(online) lub hybrydowej, w zaleznosci od charakteru zajec¢ i decyzji Realizatora Wsparcia.
Przedsiebiorcy bedg informowani o terminach i formie realizacji z odpowiednim
wyprzedzeniem.

10. Realizator Wsparcia zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w harmonogramie
lub zakresie wsparcia z przyczyn organizacyjnych lub innych niezaleznych od niego.
Informacje o ewentualnych zmianach bedg niezwtocznie publikowane na stronie
Projektu.

2 Wskazana forma wsparcia jest dostepna wytacznie Przedsiebiorstwom deklarujacym innowacje, zgodnie
z§2ust.13i14
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11. Realizacja wsparcia w ramach Projektu odbywa sie zgodnie z zapisami niniejszego
Regulaminu, Umowy o udzielenie wsparcia oraz indywidualng $Sciezka rozwoju
opracowang na podstawie diagnozy potrzeb przedsiebiorstwa.

12. Ustugi szkoleniowe i doradcze sg organizowane i koordynowane przez Realizatora
Wsparcia zgodnie z harmonogramem publikowanym na stronie internetowe] Projektu.
Realizator Wsparcia zastrzega sobie prawo do aktualizacji harmonogramu z przyczyn
organizacyjnych, o czym Przedsiebiorca zostanie poinformowany niezwtocznie.

13. Informacje o terminach, miejscu i formie realizacji poszczegdlnych ustug moga by¢
przekazywane Przedsiebiorcy drogg elektroniczng lub telefonicznie, z odpowiednim
wyprzedzeniem umozliwiajgcym przygotowanie uczestnikéw.

14. Ustugi moga by¢ realizowane w formie:

a) stacjonarnej— w siedzibie Realizatora Wsparcia lub w innym wskazanym miejscu na
terenie wojewoddztwa podlaskiego,

b) zdalnej (online) — przy wykorzystaniu narzedzi komunikacji elektronicznej,

c¢) hybrydowej—1faczacej forme stacjonarng i zdalna.

15. Przedsiebiorca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnictwo oséb delegowanych w ustugach,
do ktérych zostat zakwalifikowany, w tym do obecnosci na co najmniej 80% zajec
w ramach ustugi szkoleniowej oraz stosownie do zakresu wsparcia i ustalen w ramach
ustugi doradcze;j.

16. W przypadku braku mozliwosci udziatu uczestnika w danym terminie, Przedsiebiorca
zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym Realizatora Wsparcia i — jesli to
mozliwe — uzgodnié udziat w kolejnym terminie lub zastepstwo innej osoby spetniajgcej
warunki uczestnictwa.

17. Realizacja ustug potwierdzana jest dokumentacjg projektowa, w szczegdlnosci:

a) listami obecnosci lub raportami obecnosci online,

b) protokotami realizacji ustug doradczych,

c) ankietami ewaluacyjnymi,

d) certyfikatami lub zaswiadczeniami ukonczenia szkolenia,
e) raportami koicowymi z doradztwa.

18. Niewywigzanie sie przez Przedsiebiorce z obowigzkdw wynikajgcych z niniejszego
paragrafu, w tym nieobecnos$¢ uczestnikdw na szkoleniach lub brak wspoétpracy przy
realizacji ustug doradczych, moze skutkowad:

a) wstrzymaniem dalszej realizacji wsparcia,

b) rozwigzaniem Umowy o udzielenie wsparcia,

c) obowigzkiem zwrotu réwnowartosci kosztéw ustug zrealizowanych lub
zaplanowanych, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 7 niniejszego Regulaminu.
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19. Po zakoriczeniu realizacji ustug Przedsiebiorca otrzymuje od Realizatora Wsparcia

dokumenty potwierdzajgce udziat w Projekcie, w tym certyfikaty, raporty doradcze lub
inne potwierdzenia wykonania ustug.

§ 4. Zasady finansowania udziatu w Projekcie

1.

Udziat w Projekcie ,,Podlaski Przemyst 4.0” wspétfinansowany jest ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Priorytet | ,,Badania i innowacje”, Dziatanie 1.5
»Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw”, oraz ze srodkéw krajowych.
Wsparcie udzielane w ramach Projektu stanowi pomoc de minimis, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
Pomoc finansowa udzielana Przedsiebiorcy w Projekcie nie moze przekroczyé tagcznie
limitu 300 000 EUR brutto w okresie 3 lat.

Wktad wtasny Przedsiebiorcy wynosi co do zasady 15% wartosci netto ustug, przy czym
podatek VAT stanowi koszt niekwalifikowalny i w catosci obcigza Przedsiebiorstwo.
Wktad wtasny wnoszony jest w formie pienieznej, na rachunek bankowy Realizatora
Wsparcia wskazany w Umowie o udzielenie wsparcia, co do zasady przed rozpoczeciem
realizacji ustugi szkoleniowej lub doradczej.

W uzasadnionych, wyjatkowych sytuacjach, na pisemny wniosek Przedsiebiorcy i za
zgodg Realizatora Wsparcia, dopuszcza sie mozliwo$é wniesienia wktadu wtasnego po
rozpoczeciu udziatu w ustudze, jednak nie pdzniej niz przed jej zakoriczeniem.

Brak wniesienia wktadu wtasnego w terminie okreslonym w Umowie o udzielenie
wsparcia, w tym po udzielonej zgodzie na odroczenie ptatnosci, moze skutkowaé
rozwigzaniem umowy uczestnictwa w Projekcie oraz obowigzkiem zwrotu
rownowartosci kosztow udziatu w Projekcie okreslonych w harmonogramie stanowigcym
zatacznik do umowy (koszty brutto realizacji ustug szkoleniowych i/lub doradczych,
diagnozy, posrednie oraz koszty niekwalifikowane o ile dotyczy).

W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie po ztozeniu dokumentéw rekrutacyjnych
lub po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia, Uczestnik obcigzony bedzie karg
umowng w wysokosci 1 500,00 zt netto. Kwota ta stanowi koszt administracyjny
zwigzany z procesem obstugi zgtoszenia, weryfikacjg dokumentacji, oceng
kwalifikowalnosci oraz przygotowaniem Sciezki wsparcia.

Zwrot wktadu witasnego lub jego czesci moze nastgpi¢ w przypadku, gdy ustuga
szkoleniowa lub doradcza nie zostata zrealizowana z przyczyn lezgcych po stronie
Realizatora Wsparcia, bagdz w przypadku zmiany harmonogramu rzeczowo —
finansowego.
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10. Po zakoniczeniu realizacji wsparcia, Realizator Wsparcia wystawia Przedsiebiorcy

dokumenty potwierdzajgce udziat w Projekcie, takie jak certyfikat ukofczenia szkolenia,

raport doradczy lub potwierdzenie realizacji ustugi.

11. Przedsiebiorcy ubiegajacy sie o udziat w Projekcie zobowigzani sg do przedtozenia

wymaganych dokumentow, w tym:

e formularza informacji przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

e zaswiadczen lub oswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis,
e oéwiadczenia o statusie MSP,

e innych dokumentéw wymaganych przez Realizatora Wsparcia.

12. Realizator Wsparcia zastrzega sobie prawo do weryfikacji spetnienia przez Przedsiebiorce

poprawnosci dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, w tym w szczegdlnosci warunkéw

udziatu w projekcie, w tym otrzymania pomocy de minimis, na kazdym etapie realizacji

Projektu. W przypadku niespetnienia warunkéw wsparcie nie moze zostac udzielone lub

moze zostaé cofniete zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie

o udzielenie wsparcia.

§ 5. Warunki uczestnictwa i kwalifikowalnos$¢ przedsiebiorstw

1. Przedsiebiorca moze wzig¢ udziat w Projekcie, jesli spetnia tacznie ponizsze kryteria:

a)

b)

c)

d)

e)

posiada siedzibe lub state miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej

na terenie wojewddztwa podlaskiego, potwierdzone wpisem do odpowiedniego
rejestru (CEIDG, KRS);

nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkéw Unii Europejskiej

na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzajgcego sankcje wobec
podmiotdéw i 0sdb, ktére w bezposredni lub posredni sposéb wspierajg dziatania
wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne. Beneficjent zweryfikuje
czy przedsiebiorca nie znajduje sie na ,liscie sankcyjnej”3;

nie cigzy na nim obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajgcy z decyzji Komisji
Europejskiej, uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem

wewnetrznym,
posiada status mikro, matego lub sredniego przedsiebiorstwa, potwierdzony na

podstawie danych o zatrudnieniu, obrotach lub sumie bilansowej,
nie finansuje tych samych wydatkdow z innych srodkéw publicznych, ztozyt kompletny
zestaw dokumentéw rekrutacyjnych, w tym formularz zgtoszeniowy, oswiadczenia

3 Lista, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024

r. poz. 507).
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i zatgczniki, podpisat Umowe o udzielenie wsparcia oraz wnidst wymagany wktad
wiasny, wyrazit zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz na udziat
w dziataniach monitorujgcych i ewaluacyjnych Projektu.

2. Wsparcie w Projekcie obejmuje trzy komplementarne etapy:

Diagnoze potrzeb rozwojowych — obowigzkowg dla kazdego przedsiebiorstwa,
obejmujaca analize potencjatu, procesdw, kompetencji i mozliwosci wdrozenia
rozwigzan Przemystu 4.0,

Szkolenia — dobierane indywidualnie na podstawie diagnozy; przedsiebiorca moze
uczestniczy¢ w jednym lub kilku szkoleniach w ramach dostepnych srodkéw i limitu
pomocy de minimis,

Doradztwo indywidualne — dostepne dla przedsiebiorstw, ktdre zadeklarujg zamiar
wdrozenia innowacji w rozumieniu §2 pkt 13 Regulaminu, w zakresie cyfryzacji,
automatyzacji, robotyzacji lub wykorzystania sztucznej inteligencji (Al).

3. Uczestnikiem ustug szkoleniowych lub doradczych moze by¢ kazda osoba o ile spetnia
warunki okreslone w § 2 pkt. 9 niniejszego regulaminu.

a)
b)

c)
d)

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)

Preferencje w procesie rekrutacji przyznawane sg przedsiebiorstwom:

prowadzacym dziatalnos¢ w miastach srednich tracacych funkcje spoteczno-
gospodarcze,

wprowadzajgcym innowacje wewnatrz przedsiebiorstwa,

nowym przedsiebiorstwom utrzymujgcym sie na rynku,

przedsiebiorstwom wysokiego wzrostu,

zgodnie z definicjami okre$lonymi w §2 Regulaminu.

Przedsiebiorca zobowigzany jest do:

oddelegowania do udziatu w projekcie swoich pracownikéw,

aktywnego udziatu w zajeciach i dziataniach doradczych,

wspotpracy z personelem Projektu w zakresie przekazywania informacji

i dokumentac;ji,

udziatu w badaniach ewaluacyjnych i ankietach satysfakcji,

informowania Realizatora Wsparcia o zmianach majacych wptyw na udziat

w Projekcie (np. zawieszenie dziatalnoéci, zmiana statusu MSP, zmiana danych
kontaktowych),

przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie i Umowie o udzielenie
wsparcia,

przechowywania dokumentacji zwigzanej z udziatem w Projekcie przez okres
wskazany w Umowie,

wykazania faktu wdrozenia innowacji w terminie do 12 miesiecy od dnia zakoriczenia
udziatu w Projekcie, poprzez ztozenie Realizatorowi Wsparcia pisemnej informacji
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lub dokumentu potwierdzajgcego wdrozenie (np. raport wewnetrzny, protokét
wdrozenia, faktura zakupu, wewnetrzna dokumentacja przedsiebiorcy);
i) utrzymania wdrozonej innowacji przez caty okres trwatosci projektu.

6. Rekrutacja do Projektu ma charakter otwarty i wielorundowy tj.:

a) zgtoszenia przyjmowane sg w rundach naboru do wyczerpania srodkow
przeznaczonych na wsparcie,

b) weryfikacja zgtoszen odbywa sie dwuetapowo:
i. ocena formalna, obejmujaca sprawdzenie kompletnosci i zgodnosci
dokumentacji,
ii. ocena merytoryczna, obejmujgca analize potrzeb, motywacji i planéw
rozwojowych przedsiebiorstwa,
¢) oceny dokonuje zesp6t ekspertéw powotany przez Realizatora Wsparcia,

d) wyniki kazdej rundy publikowane sg na stronie internetowej Projektu wraz z listg
przedsiebiorstw zakwalifikowanych do wsparcia.
7. 0Od decyzji o niezakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie nie przystuguje formalny srodek
odwotawczy (protest).
8. Przedsiebiorca, ktérego zgtoszenie nie zostato zakwalifikowane, moze jednak ponownie
ubiegac sie o udziat w Projekcie w kolejnej rundzie naboru, o ile Projekt nie zostat
zakonczony i dysponuje srodkami finansowymi.

§ 6. Tryb naboru i oceny zgtoszen

1. Nabodr do Projektu ma charakter otwarty, konkurencyjny i wielorundowy.

2. Rekrutacja prowadzona jest wytgcznie za posrednictwem systemu informatycznego
udostepnionego przez Realizatora Wsparcia na stronie internetowej Projektu. Zgtoszenia
w innej formie (papierowej, e-mailowej, osobistej) nie bedg rozpatrywane.

3. Informacja o kazdej rundzie naboru zawiera:
a) termin rozpoczecia i zakonczenia przyjmowania zgtoszen,
b) link do systemu naboru,
¢) wykaz wymaganych dokumentodw i kryteriow oceny,
d) informacje o alokacji srodkow,
e) informacje o dostepnych formach wsparcia,
f) dane kontaktowe do Biura Projektu.

4. Ogtoszenia publikowane sg na stronie internetowej Projektu oraz w mediach Realizatora
Wsparcia.

5. Zgtoszenie udziatu w Projekcie odbywa sie poprzez wypetnienie i przestanie
elektronicznego formularza rekrutacyjnego w systemie informatycznym. Ztozenie

12
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whniosku jest mozliwe wytgcznie po zaakceptowaniu niniejszego Regulaminu oraz zasad
przetwarzania danych RODO.
Za moment zfozenia zgtoszenia uznaje sie date i godzine rejestracji wniosku w systemie.
Nabdr moze zosta¢ zamkniety automatycznie w dniu, w ktérym taczna wartos¢ ztozonych
whnioskéw przekroczy 120 % dostepnej alokacji srodkéw w danej rundzie. Informacja
0 zamknieciu naboru publikowana jest niezwtocznie na stronie Projektu. Wnioski ztozone
po tym terminie nie beda rozpatrywane. Realizator Wsparcia moze jednak zwiekszy¢
limit dostepnych srodkéw lub uruchomi¢ dodatkowg pule finansowania, jezeli liczba
zgtoszen spetniajgcych kryteria formalne i merytoryczne przekracza alokacje, a w
Projekcie pozostaty wolne srodki do rozdysponowania lub uzyskat zgode Instytucji
Zarzadzajacej na jej zwiekszenie.
Realizator Wsparcia moze réwniez ogtaszac¢ rundy dedykowane, skierowane wytgcznie
do okreslonych grup przedsiebiorstw spetniajgcych warunki niezbedne do realizacji
wskaznikéw projektu, w szczegdlnosci:
a) przedsiebiorstw z miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze,
b) przedsiebiorstw wdrazajgcych innowacje lub technologie Przemystu 4.0,
c) przedsiebiorstw wysokiego wzrostu,
d) nowych przedsiebiorstw utrzymujacych sie na rynku,
e) przedsiebiorstw deklarujgcych wdrozenie rozwigzan z zakresu cyfryzacji,
automatyzacji lub Al,
f) innym w zaleznosci od realizacji wskaznikdw Projektu.
Etapy oceny wnioskdow:
Etap | — Ocena formalna polega na sprawdzeniu:
a) kompletnosci i poprawnosci wypetnienia formularza,
b) zgodnosci z warunkami kwalifikowalnosci okreslonymiw § 5,
c) prawidtowosci danych o statusie MSP, siedzibie i branzy,
d) braku przestanek wykluczenia (trudna sytuacja, sankcje, powigzania, wspdtpraca
z Rosjg/Biatorusig, branze wytgczone),
e) akceptacji regulaminu i klauzul RODO.
W przypadku brakéw formalnych Realizator Wsparcia moze wezwaé przedsiebiorce do
ich uzupetnienia w systemie w terminie 3 dni roboczych. Nieusuniecie brakéow we
wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem zgtoszenia.

Etap Il — Ocena merytoryczna, kazde zgtoszenie, ktore spetni kryteria formalne, podlega

ocenie merytorycznej opartej na systemie punktowym.
Maksymalna liczba punktdw do zdobycia wynosi 21 punktéw.
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Ocena dokonywana bedzie w oparciu o nastepujgce kryteria®:
1. Wielko$¢ przedsiebiorstwa — maksymalnie 3 punkty
Punkty przyznawane w zaleznosci od statusu MSP:

e mikroprzedsiebiorstwo — 3 pkt,

e mafe przedsiebiorstwo — 2 pkt,

e S$rednie przedsiebiorstwo — 1 pkt,

2. Nowe przedsiebiorstwo — maksymalnie 5 punktow
Punkty przyznawane przedsiebiorstwom dziatajgcym na rynku nie dtuzej niz 36 miesiecy
liczone od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej do daty podpisania umowy. Punkty
przyznawane sg réwniez przedsiebiorstwom typu spin-off. Przedsiebiorstwo nie zostanie
uznane za nowe, jesli zmieni sie tylko jego forma prawna.

3. Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu — maksymalnie 5 punktéw
Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu (High-Growth Enterprises) — oznacza
przedsiebiorstwo, ktdre spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

e osiaggneto Sredni roczny wzrost liczby zatrudnionych wiekszy niz 10% przez okres
trzech lat i posiada co najmniej 10 pracownikéw w momencie rozpoczecia tego
wzrostu, lub

e osiaggneto Sredni roczny wzrost liczby zatrudnionych wiekszy niz 20% przez okres
trzech lat, niezaleznie od liczby pracownikéw zatrudnionych na poczatku okresu.

Za przedsiebiorstwa wysokiego wzrostu uznaje sie podmioty, ktdre w sposéb ciggty
rozwijajg skale dziatalnosci i zwiekszajg swéj potencjat gospodarczy.

4. Innowacyjnosc przedsiebiorstwa — maksymalnie 5 punktow
Punkty przyznawane przedsiebiorstwom, ktére wprowadzity lub deklarujg wprowadzenie
innowacji produktowej lub procesowej wewnatrz przedsiebiorstwa, rozumianej zgodnie

z definicja ,,innowacji wprowadzanych przez przedsiebiorstwo” zawartg w § 2 niniejszego
Regulaminu. Punkty przyznawane sg réwniez przedsiebiorstwom, ktdre spetniaja lub
deklaruja, ze w wyniku udziatu w Projekcie wprowadza innowacje wewnatrz
przedsiebiorstwa, w rozumieniu § 2 pkt ,Innowacja wewnatrz przedsiebiorstwa”,

w terminie do 12 miesiecy od zakonczenia udziatu w Projekcie.

4 Spetnienie kryteriéw na etapie rekrutacji bedzie oceniane na podstawie tresci formularza rekrutacyjnego oraz
ztozonych przez Przedsiebiorce oswiadczen. PSDIK jest uprawnione, na kazdym etapie udziatu w programie
szkoleniowo-doradczym, w tym w szczegdlnosci na etapie zawierania umowy o udziat w programie, do weryfikacji
prawdziwosci ztozonych oswiadczen, w tym takze do zgdania od Przedsiebiorcy dokumentéw lub innych dowoddw
potwierdzajacych ich zgodnos¢ z prawda.
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5. Zgodno$é z Regionalnymi Inteligentnymi Specjalizacjami® (RIS3) — maksymalnie 1 punkt

7.

Punkty przyznawane sg przedsiebiorstwom, ktérych zakres dziatalnosci wpisuje sie

w jedng z Inteligentnych Specjalizacji Wojewodztwa Podlaskiego.

Lokalizacja na terenach tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze® — maksymalnie 1
punkt.

Punkty przyznawane przedsiebiorstwom majgcym siedzibe na obszarze miasta $redniego
lub subregionalnego ujetego w wykazie miast tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze.
Wspotpraca w ramach klastra — maksymalnie 1 punkt

Punkty przyznawane przedsiebiorstwom bedgcym cztonkami co najmniej jednego

z Krajowych Klastréw Kluczowych?.

Szczegbtowy opis sposobu oceny, interpretacji kryteriéw oraz zasad przyznawania punktow
zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu — , Karta oceny formalnej

i merytorycznej”. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw na etapie oceny
merytorycznej decydujacym kryterium bedzie kolejnosc¢ zgtoszen.

2.

Etap lll - Lista rankingowa i podpisywanie uméw

Na podstawie oceny merytorycznej sporzadzana jest wstepna lista rankingowa
obejmujgca maksymalnie 120 % liczby miejsc przewidzianych w rundzie. Lista zawiera¢
bedzie Przedsiebiorstwa ktdre w ramach rekrutacji uzyskaty najwyzszg liczbg punktdow.
Przedsiebiorstwa z listy rankingowej zostajg wezwane do podpisania Umowy

o udzielenie wsparcia w terminie 7 dni roboczych od wezwania. Brak kompletu
dokumentdéw lub niepodpisanie umowy w terminie moze powodowac skreslenie z listy.
W razie rezygnacji lub odrzucenia wniosku z listy podstawowej jego miejsce zajmuje
kolejny podmiot z listy rezerwowej.

Ocena lub uzupetnianie dokumentacji przez podmioty z listy rezerwowej nie wstrzymuje
podpisywania umow z Przedsiebiorcami z listy podstawowe;.

Etap IV — Publikacja wynikow

Po zakonhczeniu procedury podpisywania umow publikowana jest na stronie Projektu:
a) lista przedsiebiorstw zakwalifikowanych,

b) lista rezerwowa,

¢) informacja o liczbie i rodzaju przyjetych zgtoszen.

Publikowane dane obejmujg numer rekrutacyjny oraz liczbe uzyskanych punktéw.

5> https://funduszeuepodlaskie.pl/dokumenty-plan-rozwoju-przedsiebiorczosci-w-oparciu-o-inteligentne-

specjalizacje-wojewodztwa-podlaskiego-na-lata-20212027-ris3-2027/

6 https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/pakiet-dla-srednich-miast

7 Zgodnie z listg Krajowych Klastréw Kluczowych udostepniong przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/lista-kkk

15


https://funduszeuepodlaskie.pl/dokumenty-plan-rozwoju-przedsiebiorczosci-w-oparciu-o-inteligentne-specjalizacje-wojewodztwa-podlaskiego-na-lata-20212027-ris3-2027/
https://funduszeuepodlaskie.pl/dokumenty-plan-rozwoju-przedsiebiorczosci-w-oparciu-o-inteligentne-specjalizacje-wojewodztwa-podlaskiego-na-lata-20212027-ris3-2027/
https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/pakiet-dla-srednich-miast
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/lista-kkk

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E )
dla Podlaskiego - Polska Unig Evropejska !

3. Realizator Wsparcia zastrzega sobie prawo do:

a)
b)
c)
d)

e)

skrécenia, wydtuzenia lub zawieszenia naboru,

zamkniecia naboru po przekroczeniu 120 % alokaciji,

zwiekszenia alokacji sSrodkow, jesli wnioski spetniajg wymagania i sg Srodki dostepne,
ogtoszenia rund dedykowanych dla okreslonych grup przedsiebiorstw niezbednych
dla realizacji wskaznikow Projektu,

korekty harmonogramu naboréw w zaleznosci od postepu realizacji Projektu

i dostepnosci srodkow.

4. 0Od decyzji o niezakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie nie przystuguje protest, zgodnie

z § 5 ust. 7. Przedsiebiorca moze jednak ponownie ubiegac sie o udziat w Projekcie

w kolejnej rundzie rekrutacji, o ile dostepne sg $rodki finansowe.

5. Dokumentacja rekrutacyjna przechowywana jest zgodnie z przepisami o archiwizacji

i ochronie danych osobowych.

§ 7. Ptatnosci i zwrot srodkow

1. Ogodlne zasady finansowania:

a)

b)

f)

udziat w Projekcie jest czesciowo odptatny. Catkowita wartos¢ netto ustug objetych
Umowa o udzielenie wsparcia sktada sie z dofinansowania oraz wktadu wtasnego
Przedsiebiorcy.

Dofinansowanie wynosi maksymalnie 85%8 wartosci netto ustug i stanowi dla
Przedsiebiorcy pomoc de minimis, przyznawang zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107

i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
Przedsiebiorca zobowigzany jest do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci co
najmniej 15%° wartos$ci netto ustug, a takze do pokrycia w catosci naleznego podatku
od towardw i ustug (VAT), ktory jest wydatkiem niekwalifikowanym.

Wktad wtasny stanowi udziat finansowy Przedsiebiorcy w kosztach realizacji ustug

i jest warunkiem dopuszczenia do udziatu w Projekcie.

Szczegbtowy zakres kosztédw kwalifikowalnych oraz sposéb ustalenia wartosci wktadu
wtasnego okresla zatgcznik nr 1 do Umowy o udzielenie wsparcia.

Whiesiony wktad wtasny oraz wartos¢ ustug objetych wsparciem moga podlegac
aktualizacji w przypadku zmiany zakresu ustug, ich liczby lub cen jednostkowych po
wyborze wykonawcéw ustug przez Realizatora Wsparcia.

2. Wycena ustug i wartos¢ umowy:

& Bez wzgledu na wielko$¢ przedsiebiorstwa
9 Bez wzgledu na wielko$¢ przedsiebiorstwa

16



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E )
dla Podlaskiego - Polska Unig Evropejska !

b)

d)

Wartos¢ Umowy o udzielenie wsparcia stanowi sume wartosci ustug, na ktére
Przedsiebiorca zostat zakwalifikowany na podstawie diagnozy potrzeb, obejmujac
réwniez koszty diagnozy (ok. 18%) oraz koszty posrednie (7%).
Na dzien sporzadzenia niniejszego Regulaminu szacunkowe wartosci poszczegdlnych
form wsparcia wynosza:
e Ustuga doradcza/ diagnoza potrzeb (obligatoryjna):

do 18% wartosci ustug doradczych i szkoleniowych,
e Ustuga doradcza/ audyt technologiczny 4.0/ mapa cyfryzacji/ asystent Al:

do 9 600,00 zt netto na jednego przedsiebiorce,
e Ustugi szkoleniowe:

$rednio 15 000,00 zt netto na jednego przedsiebiorce,
e Koszty posrednie:

do 7% wartosci ustug bezposrednich.
Wartosci okreslone w pkt b powyzej majg charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie,
np. w wyniku procedury wyboru wykonawcéw ustug lub dostosowania zakresu ustug
do potrzeb przedsiebiorcéw.
Ostateczna wartosc¢ ustug, a tym samym wysokos¢ dofinansowania i wktadu witasnego,
zostanie wskazana w Umowie o udzielenie wsparcia. Zmiana wartosci ustug
skutkowac bedzie odpowiednig aktualizacjg kwoty pomocy de minimis oraz korekta
zaswiadczenia o jej udzieleniu.
Realizator Wsparcia zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania waloryzacji lub zmiany
limitéw ustug, jezeli wynika to z decyzji Instytucji Zarzadzajgcej FEPD lub oszczednosci
w budzecie Projektu.

Whktad wtasny i warunki ptatnosci:

a)

b)

Przedsiebiorca zobowigzany jest do wniesienia petnej kwoty wktadu wtasnego wraz
z naleznym podatkiem VAT przed rozpoczeciem pierwszej formy wsparcia, na
zasadach okreslonych w Umowie o udzielenie wsparcia.

Ptatnos$¢ dokonywana jest na podstawie faktury VAT wystawionej przez Realizatora
Wsparcia na rachunek bankowy wskazany w fakturze,

w terminie w niej okreslonym.

Brak lub opdznienie w ptatnosci moze skutkowaé wstrzymaniem realizacji ustug lub
rozwigzaniem umowy z winy Przedsiebiorcy.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Przedsiebiorcy, Realizator
Wsparcia moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu pfatnosci, jednak nie pdzniej
niz do dnia zakoriczenia ostatniej formy wsparcia.

Whiesiony wktad wtasny nie podlega zwrotowi w przypadku rezygnacji Przedsiebiorcy
z udziatu w Projekcie lub nieukoriczenia wsparcia z przyczyn lezgcych po jego stronie.
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f) W przypadku niezrealizowania czesci wsparcia z przyczyn lezgcych wytacznie po
stronie Realizatora Wsparcia, Przedsiebiorcy przystuguje zwrot wktadu wtasnego
w czesci proporcjonalnej do wartosci niezrealizowanych ustug.

g) W przypadku rezygnacji przed rozpoczeciem pierwszej formy wsparcia, jesli Realizator
Wsparcia ponidst juz koszty organizacyjne lub administracyjne, kwota wkfadu
wtiasnego moze zostac zaliczona na ich pokrycie.

4. Odmowa lub zwrot réwnowartosci dofinansowania:

a) Realizator Wsparcia moze odmoéwi¢ przyznania dofinansowania lub zgdac zwrotu
réwnowartosci udzielonego wsparcia (z odsetkami liczconymi jak dla zalegtosci
podatkowych), w szczegdlnosci gdy Przedsiebiorca:

o ztozyt nieprawdziwe os$wiadczenia lub fatszywe dane na etapie rekrutacji lub
realizacji wsparcia,

e razgco naruszyt postanowienia niniejszego Regulaminu lub Umowy o udzielenie
wsparcia, w tym nie zapewnit wymaganej frekwencji na szkoleniach,

e pobierat dofinansowanie na te same wydatki z innych Zzrédet publicznych
(podwdéjne finansowanie),

e swoim dziataniem lub zaniechaniem doprowadzit do natozenia na Projekt korekty
finansowej przez Instytucje Zarzadzajgca FEPD.

b) Zwrot srodkdéw nastepuje na podstawie pisemnego wezwania do zaptaty
wystawionego przez Realizatora Wsparcia. Wezwanie okresla kwote zwrotu, termin
ptatnosci oraz numer rachunku bankowego.

c) W przypadku rozwigzania Umowy o udzielenie wsparcia z przyczyn lezgcych po
stronie Przedsiebiorcy zostanie on obcigzony karg umowng zgodnie z § 4 ust. 8
niniejszego regulaminu.

d) Realizator Wsparcia moze odstgpi¢ od zgdania zaptaty kary umownej w przypadku
uznania, ze rezygnacja Przedsiebiorcy wynikata z przyczyn losowych lub niezaleznych
od niego, odpowiednio udokumentowanych.

e) W przypadku opdznienia w dokonaniu zwrotu srodkéw, naliczane bedg odsetki
ustawowe za opdznienie, liczone od dnia nastepnego po uptywie terminu wskazanego
w wezwaniu do zaptaty.

§ 8. Kontrola i monitoring
1. Przedsiebiorca zobowigzany jest do poddania sie kontroli i monitoringowi prowadzonym
przez Realizatora Wsparcia oraz inne uprawnione instytucje krajowe i unijne,
w szczegolnosci Instytucje Zarzadzajgcg programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027 (FEPD), w trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci.
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2. Kontrola moze by¢ prowadzona w formie wizyt monitoringowych, kontroli
dokumentacyjnej lub kontroli na miejscu realizacji wsparcia.
3. Zakres kontroli obejmuje w szczegdlnosci:
a) weryfikacje zgodnosci realizacji ustug z postanowieniami Regulaminu, Umowy
o udzielenie wsparcia oraz wniosku o dofinansowanie Projektu,
b) sprawdzenie poprawnosci dokumentacji potwierdzajgcej udziat Przedsiebiorcy i oséb
delegowanych w ustugach (listy obecnosci, raporty, zaswiadczenia, faktury),
c) ocene prawidtowosci wykorzystania srodkéw i wniesienia wktadu wtasnego,
d) weryfikacje przestrzegania obowigzkéw informacyjno-promocyjnych wynikajgcych
z wytycznych Instytucji Zarzadzajacej FEPD,
e) kontrole dziatan sprawozdawczych, trwatosci rezultatow oraz terminowego
wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.
4. Obowiazki kontrolowanej strony:
Na kazde zgdanie Realizatora Wsparcia lub innego uprawnionego podmiotu
kontrolujgcego, Przedsiebiorca zobowigzany jest:
a) niezwtocznie udostepni¢ wszelkg wymagang dokumentacje zwigzang z udziatem
w Projekcie,
b) umozliwi¢ dostep do miejsc realizacji wsparcia (w tym do pomieszczen, sprzetu lub
systemow, jesli majg zwigzek z realizowanymi ustugami),
c) udzieli¢ rzetelnych i kompletnych informacji oraz wyjasnien dotyczacych udziatu
w Projekcie,
d) zapewnié obecnos¢ oséb uprawnionych do reprezentowania Przedsiebiorcy podczas
czynnosci kontrolnych.
5. Nieprawidtowosci i zalecenia pokontrolne:
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji wsparcia lub naruszenia
postanowien Umowy, Przedsiebiorca zobowigzany jest do ich usuniecia w terminie i na
zasadach okreslonych w zaleceniach pokontrolnych. Niewykonanie zalecen
W wyznaczonym terminie moze skutkowac:
a) wstrzymaniem dalszej realizacji ustug,
b) rozwigzaniem Umowy o udzielenie wsparcia,
c) obowigzkiem zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania,
d) wykluczeniem Przedsiebiorcy z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie w kolejnych
edycjach Projektu.
6. Monitoring rezultatéw:
Realizator Wsparcia ma prawo prowadzi¢ dziatania monitorujgce po zakoriczeniu
wsparcia, w tym kontaktowac sie z Przedsiebiorcg w celu uzyskania informacji
o trwatosci efektow (np. wdrozonych rozwigzan cyfrowych, utrzymaniu kompetencji
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personelu). Przedsiebiorca zobowigzany jest do udzielania takich informac;ji oraz
przekazywania danych niezbednych do sprawozdawczosci i ewaluacji Projektu.

7. Kontrola w okresie trwatosci:
Przedsiebiorca zobowigzany jest do wspotpracy z Realizatorem Wsparcia oraz innymi
uprawnionymi instytucjami takze po zakonczeniu realizacji ustug, w okresie trwatosci
Projektu, nie krétszym niz 3 lata od jego zakonczenia. W tym okresie moze byé wzywany
do przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej utrzymanie rezultatéw wsparcia lub
uczestnictwa w badaniach ewaluacyjnych.

§ 9. Ochrona Danych Osobowych
1. Zgodnie z art. 13 ust 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, Realizator Wsparcia informuje ze:

a) administratorem Panstwa danych osobowych jest Polski Klaster Budowlany Prosta
Spotka Akcyjna (Lider projektu) oraz Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe (Partner projektu, Realizator Wsparcia) z siedzibg w Biatymstoku
(15-143) przy ul. Putkowej 11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktérym mozna sie
skontaktowad pisemnie kierujgc korespondencje na adres: Ul. Putkowa 11, 15-143
Biatystok, telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07 lub e-mailowo pod
adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl.

b) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
w celu:

e wykonania umowy o udziat w programie szkoleniowo- doradczym zawartej przez
Panstwa przedsiebiorstwo z Administratorem oraz do podjecia dziatan na zgdanie
Panstwa przedsiebiorstwa przed zawarciem niniejszej umowy;

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu:

— realizacji poszczegélnych form wsparcia dostepnych w ramach projektu;
— wykonania i prawidtowego rozliczenia umowy o dofinansowanie zawartej
przez Administratora z Urzedem Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego;

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu:

— udzielenia odpowiedzi na reklamacje czy tez innych dziata zwigzanych m. in.
z postepowaniem o udzielnie zamdéwienia, w tym dochodzeniem i obrong
przed roszczeniami.
c) odbiorcami danych osobowych z Paristwa przedsiebiorstwa bedga osoby lub
podmioty, realizujgce bezposrednio poszczegdlne formy wsparcia dostepne
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w ramach projektu, ktére zostaty wybrane w oparciu aktualnie obowigzujgce
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw 2021- 2027, jak rowniez banki,
dostawcy ustug pocztowych i kurierskich, dostawcy ustug informatycznych
Administratora, obstuga prawna administratora oraz inne podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa.

d) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celéw przetwarzania oraz realizacji umowy o dofinansowanie zawartej z Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego;

e) obowigzek podania Panstwa danych osobowych zwigzany jest z udziatem
w poszczegolnych formach wsparcia;

f) podanie przez Paristwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji
umowy o udziat w programie szkoleniowo-doradczym z Administratorem, jak
réwniez udziatu w dziataniach i projekcie realizowanym przez Administratora.
Podanie danych nie jest obowigzkowe, jednak brak podania danych bedzie
skutkowat brakiem mozliwosci zawarcia oraz realizacji umowy o udziat w programie
szkoleniowo-doradczym z Administratorem, jak rowniez udziatu w dziataniach
i projektach realizowanych przez Administratora;

g) Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany,

a w szczegdlnosci nie bedg podlegaty profilowaniu;

h) Przystuguje Panstwu prawo do:

e 73dania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania;

e 73dania ograniczenia przetwarzania danych;

e prawo zadania czesciowego lub catkowitego usuniecia danych (,,prawo do bycia
zapomnianym”);

e prawo do przeniesienia danych;

e prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

e w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przystuguje
Panstwu prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli przetwarzanie Panstwa danych przez Administratora narusza przepisy
RODO.

2. Strony oswiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspotpracownikow
i reprezentantéw Stron udostepniane wzajemnie w umowie o udziat w programie
szkoleniowo-doradczym lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposdb
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w okresie obowigzywania umowy o udziat w programie szkoleniowo-doradczym
przekazywane sg w ramach prawnie uzasadnionego interesu Stron. Udostepnione dane
kontaktowe mogg obejmowac m.in.: imie i nazwisko, PESEL, adres poczty elektronicznej
i numer telefonu, stanowisko oraz inne dane niezbedne do realizacji umowy. Kazda ze
Stron bedzie administratorem danych osobowych, ktére zostaty jej udostepnione

w ramach Umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje sie w zwigzku z tym do przekazania

w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom, ktérych dane jej udostepnita, informacji,

o ktérych mowa w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Ponadto, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Strony przyjmujg do wiadomosci, ze:

1) dane osobowe ich dotyczgce przetwarzane bedg w celu:

a) realizacji umowy o udziat w programie szkoleniowo-doradczym oraz kontaktu
zwigzanego z realizacjg umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

b) rachunkowosci, w celach podatkowych oraz wykonania i prawidtowego
rozliczenia umowy o dofinansowanie zawartej przez Administratora z Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

Odbiorcami danych osobowych ich dotyczacych mogg by¢ banki, dostawcy ustug
pocztowych i kurierskich, dostawcy ustug informatycznych, obstuga prawna oraz inne
podmioty uprawnione na podstawie przepisdw prawa, a takze realizujgce bezposrednio
poszczegdblne formy wsparcia dostepne w ramach projektu, ktore zostaty wybrane

w oparciu aktualnie obowigzujgce Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw
2021- 2027.

Dane osobowe ich dotyczace bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
wyzej okreslonych celdw oraz przez okres wynikajacy z przepiséw prawa.

Przystuguje im prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, a takze prawo do
sprostowania, usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych ich
dotyczacych.

Przystuguje im prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy o udziat w programie
szkoleniowo-doradczym i Strony sg zobowigzane do ich podania. Konsekwencjg ich
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niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy o udziat w programie
szkoleniowo-doradczym.

9. Dane osobowe ich dotyczace nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22.

10. Polski Klaster Budowlany PSA oraz Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe,
z siedzibg w Biatymstoku, jako Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora
Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, mozna sie kontaktowac za pomocg poczty elektronicznej pod adresem:
iod@adwokat-boltryk.pl.

§ 10. Zachowanie Poufnosci

1. Kazde Przedsiebiorstwo uczestniczgce w Projekcie oraz Realizator Wsparcia zobowigzuja
sie do zachowania w tajemnicy wszelkich materiatéw, danych i informacji
udostepnionych w zwigzku z realizacjg Projektu, ktére nie sg publicznie dostepne (dalej
zwanych , Informacjami Poufnymi”).

2. Informacje Poufne obejmujg w szczegdlnosci dane i materiaty:

1) techniczne, technologiczne, finansowe, handlowe i organizacyjne,

2) dotyczgce sposobu organizacji przedsiebiorstwa, stosowanych rozwigzan cyfrowych
lub planéw rozwojowych,

3) objete ochrong wynikajgca z przepiséw o ochronie danych osobowych lub tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

3. Strony zobowigzujg sie nie wykorzystywac Informacji Poufnych do celéw innych niz
zwigzane z realizacjg Projektu oraz nie ujawniaé ich osobom trzecim bez uprzedniej
pisemnej (lub elektronicznej) zgody drugiej strony, z wyjgtkiem przypadkéw, gdy:

1) obowigzek ujawnienia wynika z przepiséw prawa lub jest zgdany przez uprawnione
organy administracji publicznej,

2) ujawnienie nastepuje na rzecz instytucji zaangazowanych w realizacje, kontrole,
audyt lub ewaluacje Projektu finansowanego ze srodkéw Funduszy Europejskich dla
Podlaskiego 2021-2027 (FEdP),

3) informacje sg niezbedne do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
o rachunkowosci, podatkach lub pomocy publicznej.

4. Obowigzek zachowania poufnosci obowigzuje przez caty okres trwania Projektu oraz
przez co najmniej 3 lata po jego zakonczeniu, o ile przepisy prawa lub umowa
o dofinansowanie nie przewidujg dtuzszego okresu przechowywania dokumentacji.
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5.

§11

Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie ogranicza prawa Realizatora Wsparcia do
wykorzystania zagregowanych i anonimowych danych uczestnikow Projektu do celéw
statystycznych, sprawozdawczych lub ewaluacyjnych.

. Postanowienia Koncowe

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego publikacji na stronie internetowej
Projektu i obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu oraz w wymaganym okresie
trwatosci po jego zakonczeniu.

Realizator Wsparcia zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu

w szczegolnosci w przypadku:

a) zmiany przepisdw prawa, wytycznych programowych lub warunkéw realizacji
Projektu wynikajgcych z decyzji Instytucji Zarzadzajacej programem Fundusze
Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (FEdP),

b) koniecznosci dostosowania zasad realizacji Projektu do wytycznych kontrolnych lub
interpretacyjnych instytucji nadzorujgcych.

Wszystkie zmiany Regulaminu bedg publikowane na stronie internetowej Projektu

i obowigzujg od dnia ich ogtoszenia.

Prawa i obowigzki Przedsiebiorcy wynikajgce z udziatu w Projekcie i zawartej Umowy

o udzielenie wsparcia nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie bez pisemnej zgody

Realizatora Wsparcia.

Przedsiebiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wobec Realizatora

Wsparcia za wszelkie szkody powstate w wyniku niewykonania lub nienalezytego

wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszego Regulaminu lub zawartej Umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg

odpowiednie przepisy prawa polskiego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, ustawy

o finansach publicznych oraz przepiséw dotyczgcych pomocy publicznej i funduszy

europejskich.

Ostateczna interpretacja postanowien niniejszego Regulaminu nalezy do Realizatora

Wsparcia.

Ewentualne spory wynikte z realizacji Umowy o udzielenie wsparcia Strony bedg staraty

sie rozwigzac¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia, spory rozstrzyga¢ bedzie

sgd powszechny witasciwy dla siedziby Realizatora Wsparcia.
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